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Acizitie nr. 10/10

CAIET DE SARCINI
pentru selectarea formatorului / organizatiei de formare
Activitatea 5 — Program de formare pentru membrii Consiliului Participativ Milestii Mici

Proiect ,,PACT-I” — Asociatia “LEGIS®

1. Informatii generale

Beneficiar: Asociatia pentru Drepturile Omului ,,LEGIS™

Proiect: . PACT-I — Participare, Analizd, Cooperare si Transparenta la Milestii Mic1”
Perioada de implementare activitate: decembrie 2025 — ianuarie 2026 (Luna 34a

proiectului)

Locatie estimata: Comuna Milestii Mici / imprejurimi (raionul Ialovent)

Obiectul achizitiei:

Selectarea unui formator independent sau a unei organizatii specializate pentru proiectarea $1
livrarea unui program de formare compus din 6 module (6 zile) dedicate membrilor
Consiliului Participativ Milestii Mici.

2. Scopul si obiectivele programului de formare

Scop:

Dezvoltarea capacitatilor membrilor Consiliului Participativ Milestii Mici in domeniile
transparentei decizionale, participarii publice, fondurilor si investitiilor locale, scrierii de
proiecte §i comunicarii cu comunitatea.

Obiective specifice:

. Cresterea intelegerii rolului Consiliului Participativ si a relatiei sale cu APL.

. Dezvoltarea competentelor de analizi a deciziilor §i bugetului local.

. Familiarizarea cu principalele surse de fonduri §i investifii accesibile APL i
comunitatil.

. Dezvoltarea abilitatilor de bazi de scriere a proiectelor.

. Imbunitatirea competentelor de comunicare si mobilizare a comunitéfii.
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3. Structura programului de formare (tematici)

Programul include 6 zile de formare, cite un modul/zi, pentru aproximativ 20 de
participant.
Modul 1: Rolul si functionarea Consiliului Participativ la nivel local
e Cadrul legal si institutional (consiliu local, primar, comisii, consiliu participativ).
 Mandatul, atributiile si limitele Consiliului Participativ.
o FEtica, conflict de interese, integritate in activitatea membirilor.
 Formularea avizelor, pozitiilor si recomandarilor catre APL.
Modul 2: Transparenti decizionali, acces la informatie si consultiri publice
« Obligatiile APL privind transparen{a decizionala.
« Access la informatie de interes public — proceduri §1 termene.
« Mecanisme de consultare publica (sedinte, audieri, consultiri online).
« Rolul Consiliului Participativ in initierea $i monitorizarea consultarilor.
Modul 3: Fonduri si Investitii la nivel local

« Surse de finantare pentru APL si comunitéfi (programe nationale, granturi UE, alte

surse).
o Tipuri de proiecte eligibile: infrastructura micd, social, tineret, cultura etc.
« Rolul Consiliului Participativ in identificarea si prioritizarea investitilor.
« Exemple de proiecte posibile pentru Milestii Mici.
Modul 4: Scrierea unui proiect — instructiuni practice

« Structura standard a unui proiect: analizi de problemad, obiective, activitati, rezultate,

indicatori, buget.

. Formularea obiectivelor SMART si a indicatorilor simpli.

« Planificarea activitatilor (logicd, calendar, resurse).

. Exercitiu practic: dezvoltarea unui mini-proiect de comunitate (1-2 pagini).
Modul 5: Monitorizarea deciziilor i bugetului local

. Notiuni de baza privind bugetul local: venituri, cheltuieli, investiii.

 Cum se citeste o decizie §i cum se urmdreste implementarea ei.

o Instrumente simple de monitorizare (liste de verificare, tabele de urmarire).

. Pregatirea de note scurte / rapoarte de monitorizare din partea Consiliului.
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Modul 6: Comunicare publici si implicarea comunititii
e Principii de comunicare publica i transparenfa catre cetateni.

« Utilizarea canalelor de comunicare (anunturi, social media, afisaj public).

« Organizarea de intdlniri cu cetatenii, moderarea discutiilor, gestionarea conflictelor.

« Metode de colectare a feedback-ului (chestionare, discutii de grup, cutii de sugestil).

4. Volum de lucru si livrabile

4.1 Volum estimat
« Numir zile formare: 6 zile complete (aprox. 6—7 ore/zi).

« Numar participanti: ~20 persoane/zi.

« Formator: 1 formator principal; pot fi implicati co-formatori pentru anumite module

(optional).

4.2 Livrabile minime
|. Program detaliat de formare (agenda celor 6 zile, cu repartizarea temelor pe

sesiuni).

7. Materiale suport pentru participanti (prezentdri, fige de lucru, studii de caz, modele

de documente).

3. Raport final de formare, incluzand:

5 Profilul formatorului / organizatiei

5.1 Formator (persoani fizica / consultant)

Studii superioare (de preferinta in drept, administratie public, stiinte politice, stiinte

sociale, management de proiect).
Experientd relevanta: minim 3 ani in domenii precum:

transparentd decizionald, guvernare locald / administratie publica;

e participare publica, consultare cu cetatenil;

. scriere si implementare de proiecte;
. lucrul cu APL si/sau organizatii ale societdtii civile.

Experientd demonstratd in facilitarea de training-uri (minim 10 sesiuni livrate).

.  Abilitati excelente de comunicare si facilitare.
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5.2 Organizatie / firmi de formare

o Experienta in proiecte de formare pentru APL / OSC / consilii consultative.
6. Cerinte pentru oferta

Oferta va contine obligatoriu:

1. Oferta tehnica, cu:

o Propunere de structurd /

o Calendar propus (posibile perioade pentru livrarea sesiunilor).

2. Oferta financiara, cu:
o Onorariu total pentru cele 6 zile de formare (la nivel de pachet), cu indicarea

tarifului/zi.
 Eventuale costuri suplimentare (deplasare, materiale printate etc.), daca nu

sunt acoperite de beneficiar.

o Preturile exprimate in lei, cu mentiunea daca includ sau nu TVA.

7. Criterii de evaluare a ofertelor

E
- Criteriu Pondere Punctaj maxim

Pret total ofertat 30% 30p

Calitatea si relevanta propunerii

" tehnice (curricula, metodologie) 40% 40 p

i

- Experienta formatorului /

' organizatiel 25% 251

i
|
|
l

' Termen si flexibilitate in calendar | 5% 5p

—_—

TOTAL 100% 100 p
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Detaliere:
e Pret (30 p):
Oferta cu pretul cel mai mic eligibil primegte 30 p; celelalte - proportional.
« Calitate tehnici (40 p):
o Claritatea si coerenta structurii celor 6 module.
o Gradul de aplicabilitate a continutului pentru contextul Milestii Mici.

« Componenta practica (exercitil, studii de caz, lucrul pe exemple reale din

comuna).
« Experienta (25 p):
« Numir de ani si tip de experientd in domeniile relevante.
e Training-uri similare livrate.
. Lucru anterior cu APL / consilii consultative / ONGe-uri.
« Calendar si flexibilitate (5 p):
. Capacitatea de a livra in perioadele propuse de beneficiar.
o Deschidere pentru ajustéri in functie de programul Consiliului.
8. Buget orientativ
Onorariul total pentru proiectarea i livrarea programului de formare (6 zile + pregdtire) este

orientativ de pani la 28000 lei — 32 000 lei. Suma exactd va fi negociata in functie de oferta

financiara si de valoarea adaugata a propunerii tehnice.

9. Modalitatea de depunere §i termen

. Termen-limiti pentru depunerea ofertelor: 5:11.2025

« Transmiterea ofertelor:

e prin e-mail: legisllex@gmail.com
. sau pe suport de hartie la:

Asociatia ,, LEGIS”, mun. Chisinau, str. Mihail Kogalniceanu 60, blocul 2A,
biroul 218

Petru VIRLAN,
Presedinte
Asociatia pentru Drepturile Omulp




